Sekreterare

Allménna riktlinjer for samtliga styrelseledamoter:

Varje styrelseledamot ska:

e Arbeta for foreningens syfte och &ndamal som definieras i
stadgarna.
Delta aktivt i det gemensamma styrelsearbetet.
Representera foreningen pa ett positivt och ansvarsfullt sitt.
Arbeta aktivt for foreningens utveckling.
Delta pa styrelsemoten, aktiviteter och forelasningar anordnade av FLiNS i man
av tid och formaga.

Postbeskrivning

Sekreteraren skoter framforallt protokollen pa styrelsemotena och ser till att styrelsen
och medlemmarna forses med information fran motet. Sekreteraren ansvarar ocksa for
sektionsrummet STaten samt sektionens forrad, och ser till att det halls i bra skick.
Sekreterarens fokus ligger fraimst inom omradena skrivande, organisering och
strukturering.

Ansvarsomraden

Protokollférande

Sekreterarens huvuduppgift ar att fora protokoll pa styrelsemotena som halls
regelbundet under verksamhetsaret. Mdlet ar att fa med relevant information for
medlemmar och sponsorer som inte har majlighet att medverka pa motet men som dnda
ska kunna ha en inblick i foreningens arbete. Protokollen justeras efterdt av ordférande
och en varierande styrelseledamot innan sekreteraren ser till att protokollet laggs upp
pa hemsidan.

Sektionsrummet

Som sekreterare ansvarar man ocksa for sektionsrummet STaten. Det ar sekreterarens
uppgift att se till att sektionsrummet halls stidat och organiserat och att alla inom FLiNS
foljer de uppsatta reglerna for att bibehalla en trevlig och lugn milj6. Samt ansvar for
eventuella inkdp som ska goras till STaten. Det dr aven sekreterarens ansvar att se till att
ndgon fran styrelsen ar pa plats i STaten under féreningens 6ppettider.

Forradet
Sekreteraren har ocksa det yttersta ansvaret for forradet i A-huset sa att det halls
organiserat och stadat.



Internationella Kvinnodagen

Sekreteraren ar ansvarig for att uppmarksamma den internationella kvinnodagen, den 8
mars, varje ar. Det kan vara exempelvis i form av en sittning, foreldsning, pub eller dylikt
som informerar och upplyser féreningens medlemmar.

Musikhjalpen

Sekreteraren ar ocksa ansvarig for sektionens insamling till Musikhjalpen varje ar.
Utskottet halls i ungefiar en manad fran och med november till och med mitten av
december och kan variera i antalet engagerade. Det ar sekreterarens ansvar att
informera sektionen om Musikhjalpen och vad temat ar. Utskottet ska med hjalp av
exempelvis aktiviteter, tavlingar, utmaningar och marken engagera sektionen till att
samla in pengar till det specifika &ndamalet.



